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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail
Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)

* Tipo di impiego

+ Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Capacita e competenze
organizzative

Capacita e competenze
Informatiche

Francesca Turba
Via

Dal 1993 ad oggi impiegata presso un’ azienda metalmeccanica di Grandate
con mansioni di impiegata amministrativa.

Impiegata al 5 livello

Inserimento contabilita generale , registrazione fatture di acquisto e di vendita ,scadenziario
clienti e fornitori , sollecito pagamenti, gestione cassa, riconciliazione banche , rapporti con
banche , predisposizione prospetti per monitoraggio costi e ricavi , rapporti con il personale e
rilevazione presenze - controllo e liquidazione Iva - predisposizione F24 -

- bilanci di Verifica mensili. Predisposizione modello intrastat..

Responsabile del sistema di qualita e RLS secondo il Dig 81.

Diploma di ragioniera conseguito presso l'istituto Romagnosi di Erba.
Corsi di aggiornamento contabilita generale .

Corso per rappresentante dei lavoratori Dig 81.

Addetta al primo soccorso.

Durante il mio percorso lavorativo ho approfondito oltre alle mie mansioni , la qualifica di
responsabile della qualita 1ISO 9001 - pianificazione delle verifiche ispettive- predisposizione
della documentazione necessaria al riesame della direzione, analisi del rischio, controllo e
monitoraggio del sistema della qualita- analisi obbiettivi- controllo flussi-

Ho effettuato il rifacimento del manuale secondo la nuova edizione 2015.

ho effettuato numerosi corsi relativi alla sicurezza sul lavoro.

Responsabile primo soccorso aziendale — Responsabile dei lavoratori D.Igs 81

Capacita di organizzare il proprio lavoro analizzando gli obiettivi primari.
Senso dell'organizzazione.

Conoscenza avanzata di Word ed in particolare di Excel
Conoscenza avanzata del pacchetto Google office
Programmi specifici di contabilita : Zucchetti Infinity



Patente In possesso di patente di tipo B , automunita
Autorizzo al trattamento dei dati secondo la legge 7675196 del D.Lgs n. 196/2003



